INSTRUKCIJA PRETENDENTIEM

Pasiititajs SIA "Vides investiciju fonds"

Juridiska adrese — Gertrudes iela 12-2, Riga, LV-1010

Iepirkuma procediira | Iepirkums, kura paredzama ligumcena ir mazaka par 4000 euro

Iepirkuma priekSmets | Majas lapas dizaina un tehniska risindjuma izstrade

Piedavajuma:

iesniegSanas vieta Gertriides iela 12-2, Riga, LV-1010

datums, laiks Iidz 2014.gada 21. novembrim plkst. 15:00

kartiba piedavajumu iesniedzot personigi vai siitot pa pastu uz noradito adresi
deriguma termins$ 30 dienas no piedavajumu iesniegSanas termina beigam. Darbu izpildes

termins — 15.12.2014. Lapas korekcija, uzlabojumu veikSana 2 nedélu
laika p&c nodosanas.

cena Finansu piedavajuma pretendentam jaiesniedz visas iesp&jamas
izmaksas izteiktam euro, atseviski noradot piedavajuma summu ar un
bez PVN. VertéSanas kritérijs bius 1&taka cena! Fonds neuzpemas
atbildibu vai saistibas par izmaksam, kas saistitas ar piedaliSanos $aja
cenu aptauja. Fondam ir tiesibas noraidit visus piedavajumus vai daJu no
piedavajuma. Samaksas kartiba: 100% pé&c piegades.

Kontaktpersona Zane Ramane, 67845111, zane.ramane@lvif.gov.lv
Prasibas 1. Pretendents ir registréts, atbilsto$i normativo aktu prasibam un tiesigs
pretendentiem veikt pasititajam nepiecieSamos darbus un sniegt pakalpojumu.

2. Projekta realiz€Sana iesaistitajam pretendenta personalam ir
iepirkuma priekSmetam atbilstosa kvalifikacija — ir jabut pieredzei
vismaz 5 lidzvertigu projektu realizacija.

3. Pretendentam ir jabut pieredzei majas lapu dizaina un tehniskaja
izstrad€ un ievieSana. Pretendents ir izstradajis un ieviesis vismaz divus
lidzigas funkcionalitates interneta majaslapu projektus, kuros ir ieviesta
autorizéta sadala lietotajiem ar iesp&u ievadit informaciju un iegit
atskaites.

4. Projekta vadibas un izstrades pakalpojumi jasniedz latvieSu valoda.

1. Kopéjas funkcionalas prasibas majas lapai

1.1. Majas lapas valoda

Majas lapu paredzets veidot latvieSu valoda ka pamatvaloda un papildus krievu un anglu valodas,
kas atlauj majas lapa publicét tekstus un ievietot dokumentus ar1 citas valodas, kam jatiek korekti
attelotiem. lesp&jams ari teksts dazadas valodas vienas formas (ekrana) ietvaros. Majas lapai
jaatbalsta UTF8 kod&jums.

1.2. Majas lapas dalas

Majas lapai ir divas dalas — majas lapas publiska puse un slégta dala jeb SPS. Publiskas dalas
datiem var piekliit un tos apliikot ka majas lapas apmeklétaji, bet SPS ir pieejama tikai atseviskiem
lietotajiem — informacijas publicétajiem un izstradataju parstavim, registrétajiem lietotajiem, tai var
but atskirigs dizains no publiskas puses, saglabajot WYSIWYG principu — vietas, kur notiek teksta
format€sana, redzam to tada format&juma, kads tas bus publiskaja puse.

1.3. Majas lapas lietotaji




Majas lapas lietotajus iedala vairakas grupas un katrai grupai sistéma un majas lapa ir noteiktas
tiesibas:

Lietotaju grupa Lietotaju tiestbas

Apmeklétajs — persona, kura o majas lapas publiskas dalas informacijas apskate
apmekle majas lapu.

Lietotajs — majas lapas turétaja J majas lapa ievietotds informacijas struktiras,
pilnvarota fiziska persona majas satura un noform&uma apskate un papildinasana;

lapas satura sagatavoSanai un o ja nepiecieSams majas lapas apmeklétaju
ievietoSanai majas lapa, ka ari ta komentaru caurskate un redigés$ana;

laboSanai.

Administrators — majas lapas . majas lapas tehniskas darbibas uzraudziba, ja
turétaja pilnvarota fiziska persona nepiecieSams - lietotaju registréSana;

sistémas tehniskas darbibas . majas lapa ievietotds informacijas struktiras,
uzraudzibai. satura un noform&juma apskate un papildinasana.

Majas lapas apmeklétaju skaits ir neierobezots.

Majas lapas sl€gtas dalas datiem var piekliit vienigi lietotaji un Administrators.
1.4. Majas lapas vizuala struktiira un dizains

1.4.1. Struktura.

Veidojot majas lapas vizualo struktiru, biitu jaieklauj sekojosi elementi:

o navigacijas cels, kas paradams, s€rfojot dzilak majas lapas sadalas no sakumlapas;

o majas lapas sadalu izvelnes, kas atlauj izvE€leties nepiecieSamo majas lapas sadalu.
Sadalam var tikt veidotas apaks sadalas. Ir jabiit divam sadalu izvélném:

o vertikala izv€lne lapas kreisaja pus€ ar vairakam sadalam (kuras atSkiras atkariba no ta,
kuru no horizontalas izvélnes sadalam apmeklétajs ir atveris).

o janodro$ina majas lapas pieejamiba cilveékiem ar 1pasam vajadzibam, tas lasiSana ar

biezak sastopamajiem ekranlasitajiem, piemeram, JAWS, Window Eyes un Home Page Reader, ka
ar1 atbilstiba Globala Timekl]a Konsorcija (W3C) uzturétajam WCAG vadlinijam.

o janodro$ina majas lapas atbilstiba Globala Timekla Konsorcija (W3C) uzturtajam
peédejam CSS, HTML vai XHTML standartu versijam.

1.4.2. Dizains.

Veidojot majas lapas dizainu janem véra, ka dizainam jabiit originalam, tas nevar bit lidzigs kadai
citai majas lapai. Dizainam jaatbilst responsive HTMLS CSS3 (WEB lapas optimizéSana
mobilajam iericEém (telefoniem un plansSetdatoriem)) un jabiit piem&rotam projekta mérkiem un
informacijai, kuru planots publicét majas lapa. Dizainam jabut veidotam ta, lai tas labi izskatitos
kopa ar projekta logotipu.

Dizainam javeicina &rta un lietotdjam draudziga navigacija, lai @rti var€tu iegit vajadzigo
informaciju.

Iesniedzot pieteikumu, pretendents ar to apliecina, ka raditais majas lapas dizains (skices) ir
originaldarbs.

1.5. Majas lapas adrese

Administratoram ir iesp€ja noradit majas lapas lapai tas pastavigo adresi (Human Readable URL),
kada ta pieejama majas lapas apmekI&tajiem un lietotajiem.

1.6. Majas lapas izmeri un izSkirtspéja

Lietojot augstas izSkirtsp&jas 17" monitorus, dizaina ekrana izskirtsp&jai gan majas lapas publiskaja,
gan SPS dala jabiit 1024x768, ekrana vieta jaizmanto maksimali lietderigi. Gadijuma, ja majas lapas
apmekl&tajam vai lietotajam ir 15" monitors un attiecigi zemaka izskirtsp&ja, majas lapas saturam ir
jasaspiezas un jaizplesas, biitiski nekroplojot ta izskatu.

1.7. Tehnologijas un savietojamiba

Majas lapai jabit izstradatai uz bezmaksas platformas, pieméram, PHP/Java/MySQL/AJAX. Majas
lapas publiskajai dalai jabiit savietojamai ar parluikprogrammam Internet Explorer, Mozilla Firefox



un Chrome jaunakajam, majas lapas izstrades bridi, pieejamajam So parlikprogrammu stabilajam
versijam.

1.8. Drosiba

JanodrosSina pret neautoriz€tu izmainu veikSanu vai ta darbibas launpratigu traucéSanu. P&c lapas
izstrades pabeigSanas lapai var tikt veikts drosSibas audits vadoties pec zemak minétajiem
krit€rijiem:

. Starp-vietnu skriptéSana (Cross-site scripting);

. Informacijas noplusana (Information leakage);

. Satura viltoSana (Content spoofing);

. Paredzamas resursu atrasanas vietas (Predictable resource location);
. SQL injekcijas (SQL injection);

. Nepietickama autentific€Sana (Insufficient authentication);

. Nepietieckama pilnvarosana (Insufficient authorization);

. Launpratiga funkciju izmantoSana (Abuse of functionality).

Pretendentam majas lapa ir jaizstrada ta, lai audita laika netiktu atklatas biitiskas neatbilstibas.
Pretendentam biis janovers visas audita laika atklatas kltdas.

1.9. Veiktspéja

Portala programmatiirai janodroSina vismaz 5 pieprasijjumu izpilde sekundé bez manamiem
veiktsp€jas zudumiem.

1.10. Majas lapas paradiSana

SPS parada majas lapas apmekl&tajiem tikai tas majas lapas sadalas un to redakciju, ko majas lapas
lietotajs ir apstiprinajis ka public€jamu.

1.11. Majas lapas satura indekséSana

SPS veido norades majas lapas apmekl&taja izveln€, majas lapas strukttra un lapas ar elementa 4 un
atriblita HREF palidzibu (piem&ram <4 HREF="/help/ind13.html" Palidziba </A>).

Nav pielaujams, ka SPS parada apmeklétajam tekstualu informaciju vienigi att€la forma, kas
apgritinatu vai padaritu neiesp&jumu automatizetai mekleSanas sist€émai indekset $adu tekstualu
informaciju.

Ir japaredz iespgja, lai lietotdajs jebkura majas lapas sadala var ieklaut att€lu un noradit tekstualu
paskaidrojumu (elementa IMG atribiits ALT).

Sis prasibas pamatotas ar to, ka visam majas lapas apmeklétajiem paredzétas lapam ir jabat
pieejamam indekseSanai interneta jebkurai automatizétai mekleSanas sistémai (robotam). Sisteéma
nav v€lams izmantot skriptu (piem&ram, javascript) norazu lietoSanai.

2. Prasibas satura parvaldibas sistémai

2.1. Visparéjas prasibas

SPS darbojas ka patstaviga informacijas sist€éma, kas nodrosina §adu funkciju izpildi:

o majas lapas struktiiras izveide;

o lietotaju registréSana, autorizéSana un piekluves kontrole majas lapas materialiem;

o majas lapas materialu nepartrauktas pieejamibas nodroSinaSana majas lapas
apmekletajiem.

SPS nepiecieSams nodroSinat $adas iesp€jas:

J iespgja veidot (radit, redigét, blokét, dzeést) majas lapas sadalu strukttru. Struktiira jabat
iesp€jai uz laiku slépt sadalu un tas apakSelementus;

o iespeja veidot rakstus teksta redaktora, ar iesp€ju kopét/ielimét teksta fragmentus no

Excel un Word failiem, pie kam parceltajam tekstam (un tabulam) jabiit iztiritam no liekajiem
tagiem. Rakstiem jabiit priekSapskates reZimam;

o iesp&ja mainit sadalu secibu;

o iespgja ievietot rakstos dokumentus, pie kam automatiski ievietojas ikona, kas norada
dokumenta paplasinajumu, ka art attelus, kuri automatiski tiek pielagoti vienotam izmeram.

SPS ir pieejama majas lapas lietotajiem un administratoram p&c autorizacijas parlikprogramma
(lietotajvards un parole).



SPS lietotaju apmaciba:

P&c majas lapas izstrades:

o jaiepazistina lietotaji un administrators ar lapas uzturéSanas noteikumiem,;
o janodrosina k]iidu novérsana.

2.2. Satura parvaldibas sistemas moduli

SPS ir paredzéta neierobezota skaita modulu pievienoSana. SPS darbiba ir organizéta ta, lai
pievienojot vai atslédzot atseviSkus modulus, nebiitu nepiecieSams modificét sistémas pamata
programmatiiru. Tapat SPS ir paredz&ta iespéja, lai programmatiiras izstrade kvalific€ta persona ar
prasmém lietot sisttma izmantoto programmeé&Sanas valodu spétu patstavigi izstradat un pievienot
sist€mai jaunus modulus. SPS ir pietiekoSi izsmelosa dokumentacija (pieméram, programmeétaja
celvedis vai rokasgramata), lai kvalificéta persona sp&tu patstavigi (bez sist€mas izstradataja
iesaistiSanas) izstradat jaunus sistémas modulus.

Talak aprakstitas prasibas sistéma sakotngji ieklautajiem moduliem.

2.2.1. Majas lapas lapu izveides un laboSanas modulis

Lietotajam sistema ir iesp&ja veidot majas lapas struktiiru — pievienot, parveidot, dz&st majas lapas
sadalas. Sadalu pakartojuma Iimenu skaits ir neierobeZots. Ja nepiecieSams lietotajs katrai majas
lapas sadalai, var noteikt, kuru grupu lietotaji tai var piekliit un ka apstradat datus (piem&ram,
apskatit vai mainit).

Tapat lietotajs var labot majas lapas sadalu tas vizualaja izskata (WYSIWYG rezima) vai lapas
HTML pirmkodu.

Lietotajs var noradit par katru majas lapas sadalu $adu datus:

saturs;

virsraksts;

autora vards;

1ss apraksts;

saturam atbilstoSie atslégvardi;

vizualais Sablons;

ja nepiecieSams, pazime, lai majas lapas apmekl&tajiem ir iesp&ja pievienot komentarus.
SPS automatiski registré majas lapas sadalas izveides datumus un tas péd&jo labojumu datumu, ka
arT automatiz&ti registré katra lietotaja, kur§ izveidojis majas lapas sadalu vai veicis labojumus taja,
identifikacijas datus.

Labotas vai no jauna izveidotas sadalas SPS apstiprina pats lietotajs, dodot SPS komandu publicét
to. Tikai p€c apstiprinaSanas majas lapas sadala kliist pieejama majas lapas apmeklétajiem. SPS
parada majas lapas apmekletajiem tikai tas majas lapas sadalas un to redakciju, ko majas lapas
lietotajs ir apstiprinajis. Katru sadalas paradisanu sistéma registré SPS Zurnala.

2.2.2. Failu ievietoSanas modulis

Sis modulis paredzéts dokumentu pievienosanai pie majas lapas sadalu struktiiram, veidojot vai
papildinot majas lapas sadalas ar attiecigdm noradém uz Siem failiem. Pievienotos dokumentus
iespgjams:

o lejupieladet ar Internet parlikprogrammas palidzibu;

o atvért redigéSanai atbilstoSaja lietojumprogramma, pieméram, Microsoft Word,
Microsoft Excel, tieSi no sist€mas saskarnes.

Par katru dokumentu lietotajs var noradit $adus datus:

° virsraksts vai nosaukums;
° dokumenta veids;

° dokumenta datums;

° dokumenta numurs;

o 1ss dokumenta satura apraksts briva forma.



2.2.3. Navigacijas modulis

Navigacijas cela modulis paredzets, lai atainotu visas sadalas, kas sadalu hierarhiskaja koka atrodas

starp sakumlapu un to sadalu, kura apmekI&tajs Sobrid atrodas.

Navigacijas celS tiek veidots péc principa Sakumlapa — sadala — apakS$sadala — apakSapakssadala
utt. Katra dala navigacijas cela ir saite, kas ved uz attiecigo sadalu, iznemot p&dgjo dalu, ko lietotajs
jau ir atveris

2.3. Satura parvaldibas sistémas Zurnals

2.3.1. Notikumu registrésana Satura parvaldibas sistémas Zurnala

SPS automatizéti SPS Zurnala registré notikumus — datus par SPS lietotaju veiktajam darbibam
SPS.

SPS registré sistémas zurnala $adu veidu noteikumus:

J majas lapas laboSana;
o majas lapas dze€Sana;
o lietotaja pieslégsanas sist€mai,

lietotaja atslégSanas no sistémas;

o lietotaja paroles maina;

o jauna lietotaja registracija;

o lictotaja registracijas dz&sana;

o lietotaja registracijas blokésana;

o ja nepieciesams lietotaja piekluves tiesibu pakapes sist€mai registréSana (tai skaita
maina);

SPS ieviesanas un atsevisku modulu izstrades laika sistémas zurnala registréjamo notikumu veidu
saraksts var tikt papildinats.
Par katru notikumu SPS Zurnala registré vismaz $adus datus:

° datums, laiks;

o lietotaja identifikacijas dati, ja ir;

. notikuma veids;

o notikuma dati (dati briva forma; kas atkarigi no notikuma veida).

=

Specifiskas prasibas

o Izstradata €rta sist€ma lietotajiem izmainit lapas dizainu (krasu nomaina un teksta lielums)

e Galvena attela "Pasivas €kas" izveidoSana un animéto/"jiitigo" jeb ,,interaktivo’grafiku, kas
maina krasas

o Pilnveidots zinu modelis, preciz€jot zinu paradiSanu (parada tikai 5 jaunakas zinas - par¢jas
paradas arhiva " <12 3...9>")

e Socialo tiklu spraudnu izveide

o WEB lapas SEO optimizacija (meklétaj servisiem Google, Bing u.t.t)

o Izstradata un automatizéta "realizé€to projektu" sist€ma, kas balstas uz datubaze ievadito
informaciju - janodrosSina vismaz 1 grafiku veidoSana, ka ar1 automatiska projektu grup&Sana
un atspoguloSana rajonu griezuma. Par ,,filtré€Sanas” iesp&jam un daliSanu kategorijas.

o Pilnveidotas grafikas sadalas Normativais regul€jums, Finanséjums, ZinaSanas un
komunikacija, Biivnieciba, Projektésana, Kvalitates kontrole un monitorings.

e Majas lapas apmeklétaju statistikas noteikSanas izveidoSana

e Bilzu parvaldiSanas sistémas izveidoSana

o Pieeja un iesp&ja administrét lapu no plansetes un mobilas aplikacijas

e Web lapas dizainam japiedava vismaz 2 dizaina varianti

Majas lapas sakums ar savu dizaina koncepciju. Sana izvelu skaits ir neierobezots plus katra puse
vél ir japaredz iesp€ja pievienot gan bannerus, gan modulus



Sakums Risinajumu
katalogs

Miti par
Pasivajam
ekam

Realizétie
projekti

Sertificeti
eksperti

Nakamas lapas struktiira Risinajumu katalogs, Miti par Pasivajam ékam un Realizétie projekti—
katram atseviSks dizaina risindjums. Sana izv€lu skaits ir neierobezots plus katra pusé vél ir

japaredz iesp€ja pievienot gan bannerus gan modulus

Lapai Sakums

Sakums Risinajumu
katalogs

Miti par
Pasivajam
ckam

Realizetie
projekti

Sertificeti
eksperti

Ventilacijas sistéma | Centra atrodas Majas att€ls, kur$ ir interaktivs. Katra no detalam attéla
ar siltuma atgiisanu | iekrasojas, kad uz to uziet ar kursoru, ir iespgja uzklikSkinat uz katru no

Siltumizoldcija nosaukumiem, kur atveras jauna lapa ar informaciju par to. Visas piecas
Termiskie tilti pasivo &ku komponentes' Ventildcijas sistema ar siltuma atgi§anu,
Triskartu stiklojums | Siltumizolacija, Termiskie tilti, Triskartu stiklojums, Blivas konstrukcijas —
Blivas katram atsevisks dizaina risinajums. Sana izvelu skaits ir neierobeZots plus
konstrukcijas katra pus€ vél ir japaredz iesp&ja pievienot gan bannerus, gan modulus.
Jaunumi

Forums Kas ir pasiva éka?

Saistitas lapas

Kontaktinformacija Detalam ir nozime!

Teicama
silturizolacija

No termskajiem

tilttiemn brivas

konstrukcijas

—— 5 Pasivas ekas pamatkritériji Trisstiklu stiklojums
konstrukcijas [
; ] “\ j"—l "\__. =T e \‘.
: : ! I_ imraden € Fi : :
\Hﬂ___,."'l '\_ . _/’ . _./’;
VWw.passipedia.com
Jaunumi

Banneris un sasaiste ar Solutions Open Source http://passregsos.passiv.de/wiki/PassREg-

Solutions Open Source

" Interaktiva sheéma: animéta grafika atbilstosi lietotdja grupai, kas izskaidro attiecigas sféras darbibas principus,

ietekm&josos faktorus un problémas



http://passregsos.passiv.de/wiki/PassREg-Solutions_Open_Source
http://passregsos.passiv.de/wiki/PassREg-Solutions_Open_Source

Lapa: Risinajumu katalogs

Sakums Risinajumu Miti par Realizetie Sertificeti
katalogs Pasivajam projekti eksperti
gkam
Sanu izvéle Teksts un bildes

Moduli

Banneris un sasaiste ar Solutions Open Source http://passregsos.passiv.de/wiki/PassREg-
Solutions Open_Source

Lapa: Miti par Pasivajam ekam

Sakums Risinajumu Miti par Realizetie Sertificeti
katalogs Pasivajam projekti eksperti
eékam
Sanu izvéele Teksts un bildes

Moduli

Banneris un sasaiste ar Solutions Open Source http://passregsos.passiv.de/wiki/PassREg-
Solutions Open_Source

Lapa: Realizétie projekti

Minéta sadala ir jaizstrada ka modulis, kuru majas lapas lietotajs var pats ievietot attiecigaja sadala.
Realizétie projekti — automatisks saraksts ar projektiem ar iesp&ju atlasit realizetos projektus gan
p&c regiona, gan péc &kas un citiem kritérijiem (ne vairak ka 8) un ar iesp&ju tabulu eksportét vai ari
izveleties vienu projektu saraksta, kur paradas projekta detala informacija un bildes.

Latvijas karte — automatiski izveidota karte ar realiz€tajiem projektiem ar iesp&ju paradit karte
dazadu veidu projektus un info logu par katru projektu.

Sakums Risinajumu Miti par Realizétie Sertificeti
katalogs Pasivajam projekti eksperti
ekam
Latvijas karte Péc noklusgjuma paradas Latvijas karte ar visiem projektiem. Realiz&tos

Realizgétie projekti | projektus ievada autorizetais lietotajs SPS sadala speciali izveidota un

pielagota moduli ar iesp&ju automatiski noteikt projekta realizacijas atraSanas

vietas koordinates balstoties uz noradito adresi un iesp&ju pievienot bildes pie
projekta (ne vairak par 5 bildém)

Banneris un sasaiste ar Solutions Open Source http://passregsos.passiv.de/wiki/PassREg-
Solutions Open_Source



http://passregsos.passiv.de/wiki/PassREg-Solutions_Open_Source
http://passregsos.passiv.de/wiki/PassREg-Solutions_Open_Source
http://passregsos.passiv.de/wiki/PassREg-Solutions_Open_Source
http://passregsos.passiv.de/wiki/PassREg-Solutions_Open_Source
http://passregsos.passiv.de/wiki/PassREg-Solutions_Open_Source
http://passregsos.passiv.de/wiki/PassREg-Solutions_Open_Source

Lapa: Sertificeti eksperti

Sakums Risinajumu Miti par Realizetie Sertificeti
katalogs Pasivajam projekti eksperti
ekam
Sanu izvéle Teksts un bildes

Moduli

Banneris un sasaiste ar Solutions Open Source http://passregsos.passiv.de/wiki/PassREg-
Solutions Open_Source

4. BroSiras makets
Maketa un dizaina izstrade A4 leaflet brosurai 2 identiskas, redig€jamas versijas — angliski un
latviski. Abas paredz&tas drukai. Abas redigéjamas, lai bitu iesp&ja nomainit tekstu. Brosiras
paraugs un teksti, vizualas identitates materiali/elementi tiks iedoti.

5. PIEDAVAJUMA FORMA

PRETENDENTS

Piedavajums iepirkumam:

Pretendenta nosaukums:

Pretendenta rekviziti:

Kontaktpersona (iepemamais amats, vards,
uzvards, telefons, e- pasts)

PIEDAVAJUMS
Mgs piedavajam sniegt pakalpojumu, atbilstosi Darba uzdevuma noteiktajam prasibam.

Finansu piedavajums majas lapas dizaina un tehniska risinajuma izstradei un ievieSanai

Nr.p.k. Aktivitate Summa
EUR
1 Majas lapas dizaina un tehniska risinajuma izstrade
2 Brosiiras makets
PVN 21%
KOPA

Mgs apliecinam, ka

Nekada veida neesam ieinteres€ti neviena cita piedavajuma, kas iesniegts $aja iepirkumu procedura.

e Nav tadu apstaklu, kuri liegtu mums piedalities iepirkuma procediira un pildit iepirkuma
Instrukcijas pretendentiem un Darba uzdevuma noraditas prasibas.

e Uzpeémumam nav nodoklu vai citu valsts noteikto obligato maksajumu paradu. Sniegtas zinas ir
patiesas un precizas.

Pretendenta uznémuma vaditajs vai vaditaja pilnvarota persona:

Vards, uzvards, amats

Paraksts un zimogs

Datums
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